
 

 

 
POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES POR PARTE DE CIMA ABOGADOS 

S.A.S. 
 

1. OBJETO  

La firma CIMA ABOGADOS S.A.S. se compromete a cumplir con la legislación vigente en Colombia 
en relación con el tratamiento y protección de los datos personales, en especial, con lo establecido en 
la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 886 de 2014 y las demás normas 
concordantes sobre protección de datos personales. 
Esta política tiene como objetivo informar a nuestros clientes, proveedores, empleados y otras personas 
relacionadas con la Firma sobre la forma en que recolectamos, utilizamos, almacenamos y protegemos 
sus datos personales. 
 

2. DEFINICIONES 

Para los efectos de la presente política, se entiende por: 
• Autorización: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular, para llevar a cabo el tratamiento 

de datos personales. 
 

• Aviso de privacidad: Comunicación verbal o escrita generada por el responsable, dirigida al titular para 
el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las 
políticas de tratamiento de información que le serán aplicables, la forma de acceder a las mismas y las 
finalidades del tratamiento que se pretende dar a los datos personales. 
 

• Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de tratamiento. 
 

• Datos personales: Cualquier información vinculada o que pueda asociarse a una o varias 
personas naturales determinadas o determinables. 
 

• Dato público: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos públicos, 
entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesión u oficio y a su calidad de 
comerciante o de servidor público. Por su naturaleza, los datos públicos pueden estar contenidos, entre 
otros, en registros públicos, documentos públicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales 
debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva. 
 

• Dato semiprivado: Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza íntima, reservada, ni pública y cuyo 
conocimiento o divulgación puede interesar no sólo a su titular sino a cierto sector o grupo de personas 
o a la sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios a 
que se refiere el Título IV de la ley 1266 de 2008. 
 

• Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo 
uso indebido puede generar su discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, 
la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, 
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político 
o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de oposición, así como los datos relativos 
a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos. 
 



 

 

• Datos privados: Dato privado. Es el dato que por su naturaleza íntima o reservada sólo es relevante 
para el titular. 
 

• Encargado del tratamiento: La persona natural o jurídica que, de manera independiente o en 
conjunto con otros, realice el tratamiento de datos personales por cuenta del responsable. 
 

• Responsable del tratamiento: La persona natural o jurídica que decide sobre la finalidad, 
contenido y uso del tratamiento de los datos personales. 
 

• Tratamiento: Cualquier operación o conjunto de operaciones sobre los datos personales, 
como la recolección, almacenamiento, uso, circulación o supresión. 
 

• Titular de los datos: La persona natural a quien corresponden los datos personales. 
 

3. AUTORIZACIÓN  

La recolección, almacenamiento, consulta, uso, circulación, supresión y en general el tratamiento de 
datos personales por parte de CIMA ABOGADOS S.A.S. requiere de la autorización de los titulares de 
los mismos. Esta autorización será otorgada por el Titular en forma escrita, oral o a través de cualquier 
conducta del Titular que permita concluir de forma razonable que otorgó la autorización. CIMA 
ABOGADOS S.A.S. tomará las medidas pertinentes para conservar copia o evidencia, o para 
documentar la existencia, de la autorización para consultas futuras.   
 

4. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO 

CIMA ABOGADOS S.A.S. es la responsable del tratamiento de los datos personales que recopilamos. 
Los datos serán tratados de conformidad con las disposiciones legales y con el presente documento, 
quien se encuentra domiciliada en la calle 58 # 20 – 30 oficina 101, teléfono: 3133347066 – 3156169897 
y correo electrónico: info@cimaabogados.net  
 

5. FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

Los datos personales recolectados por CIMA ABOGADOS S.A.S. serán utilizados para las siguientes 
finalidades, según el caso: 

• Prestación de servicios legales: Para la correcta ejecución de los contratos de prestación de 

servicios profesionales, asesoría legal, representación judicial, entre otros relacionados con el 

desarrollo de su objeto social. 

• Gestión administrativa: Para fines de gestión interna, incluyendo, pero no limitado a, 

facturación, contabilidad, y administración de personal. 

• Cumplimiento normativo: Para cumplir con obligaciones legales, fiscales y regulatorias, como 

la remisión de información a autoridades competentes o el cumplimiento de requerimientos 

judiciales. 
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• Cumplimiento de funciones como empleador: Para cumplir con las obligaciones que 

emanan de las respectivas relaciones laborales en relación con sus colaboradores, 

excolaboradores, participantes en convocatoria, su núcleo familiar, incluyendo, pero sin 

limitarse a procesos de vinculación, afiliación, pagos, expedición de certificaciones, verificación 

de antecedentes, publicaciones en página web.  

• Marketing y comunicación: Para el envío de comunicaciones comerciales, actualizaciones 

de servicios y promociones, siempre que se haya obtenido el consentimiento explícito del titular 

de los datos. 

6. TIPOS DE DATOS PERSONALES QUE RECOLECTAMOS 

CIMA ABOGADOS S.A.S. puede recolectar los siguientes datos personales en atención a la calidad 
de la persona que otorga la autorización: 

• Clientes: Nombre, tipo de identificación, número de identificación, fecha y lugar de expedición, 

sexo, firma, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento o muerte, edad, datos de ubicación 

relacionados con la actividad comercial o profesional, datos de ubicación personal relacionados 

con actividad privada, datos socioeconómicos, datos de información tributaria, datos 

patrimoniales, datos relacionados con la actividad económica, y cualquier otro dato que fuere 

necesario para lograr las finalidades descritas. 

• Proveedores, contratistas y/o aliados: Nombre, tipo de identificación, número de 

identificación, fecha y lugar de expedición, sexo, firma, nacionalidad, lugar y fecha de 

nacimiento o muerte, edad, datos de ubicación relacionados con actividad comercial o 

profesional, datos de ubicación personal relacionados con actividad privada, datos financieros, 

crediticios y/o derechos de carácter económico, datos socioeconómicos, datos de información 

tributaria, datos patrimoniales, datos relacionados con la actividad económica, datos 

relacionados con la historia laboral, y cualquier otro dato que fuere necesario para lograr las 

finalidades descritas. 

• Trabajadores: Nombre, tipo de identificación, número de identificación, fecha y lugar de 

expedición, estado civil, sexo, firma, nacionalidad, datos de familia y/o beneficiarios, otros 

documentos de identificación, lugar y fecha de nacimiento o muerte, edad, imágenes en 

cámaras de vigilancia, datos de ubicación relacionados con actividad comercial o profesional, 

datos de ubicación personal relacionados con actividad privada, datos relacionados con el 

estado de salud, datos financieros, crediticios y/o derechos de carácter económico, datos 

socioeconómicos, datos patrimoniales, datos relacionados con la actividad económica, datos 

relacionados con la historia laboral, datos relacionados con el nivel educativo, capacitación y/o 

historial académico, datos generales relacionados con afiliación y aportes al Sistema Integral 

de Seguridad Social, datos personales de acceso al sistema de información de CIMA 

ABOGADOS S.A.S., datos de antecedentes judiciales y/o disciplinarios y cualquier otro dato 

que fuere necesario para lograr las finalidades descritas. 



 

 

 
7. FORMAS DE RECOLECCIÓN DE DATOS PERSONALES Y DATOS SENCIBLES  

Los datos podrán ser suministrados a CIMA ABOGADOS S.A.S. de manera verbal o escrita, a través 
de formatos especiales o la aceptación de términos y condiciones, recolectados personalmente a través 
de sus empleados, prestadores de servicios o representantes, obtenidos en la página web de la Firma 
o mediante consulta a terceros que administren bases de datos, o recolectados implícitamente los 
comportamientos de los Titulares como reclamaciones, solicitudes de información, encuestas, 
propuestas, ofertas, entre otros. 
CIMA ABOGADOS S.A.S. solo recopilará y/o tratará datos considerados como Datos Sensibles en los 
casos permitidos por la ley. Para estos casos, los Titulares no están obligados a suministrar los referidos 
datos o a autorizar su tratamiento. Una vez suministrados dichos datos y otorgado el correspondiente 
consentimiento, los datos serán recopilados y tratados únicamente para las finalidades descritas en la 
presente Política de Privacidad. 
CIMA ABOGADOS S.A.S. utiliza cookies y otras herramientas que automáticamente recolectan 
información de las personas cuando usan la Página Web de la Firma, entendiendo que el ingreso y 
navegación en la Página Web es una conducta inequívoca de autorización.  
 

8. DERECHOS DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES 

De conformidad con lo establecido por el artículo 8 de la ley 1581 de 2012 y los artículos 21 y 22 del 
decreto 1377 de 2013, el titular de los datos personales tiene derecho: 
1. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los responsables del tratamiento o 

encargados del tratamiento. Este derecho se podrá ejercer, entre otros frente a datos parciales, 

inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento este 

expresamente prohibido o no se haya sido autorizado. 

2. Solicitar prueba de la autorización otorgada por el responsable del tratamiento salvo cuando 

expresamente se exceptúe como requisito para el tratamiento, de conformidad con lo previsto en el 

artículo 10 de la ley 1581 de 2012. 

3. Ser informado por el responsable del tratamiento o encargado del tratamiento, previa solicitud, 

respecto del uso que le ha dado a sus datos personales. 

4. Presentar ante la superintendencia de industria y comercio quejas por infracciones a lo dispuesto 

en la presente ley y las demás normas que la modifiquen, adicionen o complementen. 

5. Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato cunado en el tratamiento no se respeten 

los principios, derechos y garantías constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresión 

procederá cuando la superintendencia de industria y comercio haya determinado que en el 

tratamiento el responsable o encargado han incurrido en condutas contrarias a esta ley y a la 

constitución. 

6. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento. 

 



 

 

9. DEBERES DE CIMA ABOGADOS S.A.S. COMO RECOLECTOR DE DATOS PERSONALES  

De conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la ley 1581 de 2012, CIMA ABOGADOS S.A.S. se 
encuentra en la obligación de dar cumplimiento a los siguientes deberes: 

1. Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data 

2. Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la presente ley, copia de la respectiva 

autorización otorgada por el titular. 

3. Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recolección y los derechos que le asisten 

por virtud de la autorización otorgada 

4. Conservar la información bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su 

adulteración, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. 

5. Garantizar que la información que se suministre al encargado del tratamiento sea veraz, 

completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. 

6. Actualizar la información, comunicado de forma oportuna al encargado del tratamiento, todas 

las novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las 

demás medidas necesarias para que la información suministrada a este se mantenga 

actualizada. 

7. Rectificar la información cuando sea incorrecta y comunicarlo pertinente al encargado del 

tratamiento. 

8. Suministrar al encargado del tratamiento, según el caso, únicamente datos cuyo tratamiento 

este previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la presente ley; Exigir al 

encargado del tratamiento en todo momento, el respeto a las condiciones de seguridad y 

privacidad de la información del titular. 

9. Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos señalados en la presente ley 

10. Adoptar un manual interno de políticas y procedimientos para garantizar el adecuado 

cumplimiento de la presente ley y en especial, para la atención de consultas y reclamos. 

11. Informar al encargado del tratamiento cuando determinada información se encuentra en 

discusión por parte del titular, una vez se haya presentado la reclamación y no haya finalizado 

el trámite respectivo. 

12. Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos. 

13. Informar a la autoridad de protección de datos cuando se presenten violaciones a los códigos 

de seguridad y existan riesgos en la administración de la información de los titulares. 

14. Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la superintendencia de industria y 

comercio. 



 

 

10.  PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE CONSULTAS, RECLAMACIONES, RECTIFICACIONES  

Los titulares de la información o sus causahabientes que requieran información sobre el tratamiento de 
sus datos personales o consideren que la información contenida en las bases de datos que son objeto 
de tratamiento por parte de CIMA ABOGADOS S.A.S. debe ser objeto de corrección, actualización o 
supresión, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en 
la ley 1581 de 2012, podrán presentar la correspondiente solicitud en la cual deberá indicar:  

• Nombre del titular de la información  

• Número de identificación  

• Los hechos que dan lugar a la solicitud  

• De ser el caso, el soporte que permita comprobar el hecho reclamado 

• Datos de notificación  

La Firma responderá dentro de los quince (15) días siguientes a la presentación de la correspondiente 
solicitud o se solicitará la ampliación por una sola vez de este mismo plazo de considerarlo necesario 
para dar respuesta de fondo.  
 

11. REVOCATORIA DE LA AUTORIZACIÓN  

Los Titulares de los datos personales pueden revocar el consentimiento al tratamiento de sus datos 
personales en cualquier momento, siempre y cuando no lo impida la disposición legal o contractual, 
podrán presentar la correspondiente solicitud en la cual deberá indicar:  

• Nombre del titular de la información  

• Número de identificación  

• Los hechos que dan lugar a la solicitud  

• De ser el caso, el soporte que permita comprobar el hecho reclamado 

• Datos de notificación  

• Indicar de manera concreta si la revocatoria de autorización es total o parcial, en caso de ser parcial 

deberá indicarse los datos sobre los cuales se presenta la revocatoria de autorización.  

La Firma responderá dentro de los quince (15) días siguientes a la presentación de la correspondiente 
solicitud o se solicitará la ampliación por una sola vez de este mismo plazo de considerarlo necesario 
para dar respuesta de fondo.  
 

12. SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN  

CIMA ABOGADOS S.A.S. implementará todas las medidas de seguridad administrativas, técnicas y 
físicas necesarias para proteger los datos personales contra el acceso no autorizado, pérdida, 
destrucción, alteración o uso indebido. Esto incluye, entre otras medidas, la implementación de 
sistemas informáticos seguros y la capacitación de nuestro personal en la protección de datos. 
 

13. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES  

CIMA ABOGADOS S.A.S. no comparte la información personal entregada por sus clientes, 
proveedores, trabajadores y demás visitantes que suministren información con fines legales, 
comerciales o de servicio. Sin embargo, en los casos en que sea necesario compartir estos datos con 



 

 

terceros para el cumplimiento de las finalidades para las que se recabó la información, el Titular autoriza 
a CIMA ABOGADOS S.A.S. a suministrar su información con esos terceros. 
 

14. ACTUALIZACIÓN DE LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS 

La presente Política para el tratamiento de datos personales se aprobada y adoptada a partir del 01 de 
noviembre de 2024, CIMA ABOGADOS S.A.S. podrá actualizar esta política en cualquier momento. 
Cualquier cambio será publicado en nuestra página web y, cuando sea necesario, informaremos a los 
titulares mediante cualquiera de los datos de contacto suministrados.  
 

15. CONSULTA  

Para cualquier consulta, solicitud o reclamo relacionado con el tratamiento de sus datos personales, 
puede ponerse en contacto con nosotros a través de los siguientes medios: 
Correo electrónico: info@cimaabogados.net  
Teléfono: 3133347066 – 3156169897  
Dirección: calle 58 # 20 – 30 oficina 101 
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